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ACTA No.006 IEO JCTA 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Verificación Matriculas 2020 IEO J.C.T.A. 
 

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 27 de julio  
 

HORA INICIO: 
8 AM 

HORA FIN: 
12:00  

LUGAR: IEO JCTA 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 

TEMA (S): 
1. Informe  General del proceso de formación Sena  

2.Informe individual de cada una de las fichas de los diferente s Programas Sena 

3.Intervencion de la Institución Educativa Julio Cesar Turbay Ayala 

4. Intervención de los docentes y directivas y propuestas  de mejora. 

5. compromisos de cada una de las partes tanto directivos como Instructores 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Seguimiento convenio Sena con la Institución Educativa Julio Cesar Turbay Ayala de los 
diferentes programas Sena. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 8 y 11 minutos de la mañana se da inicio  a la reunión de seguimiento el 27 de junio del 
2020 
 

2. El enlace de la Institución Yudy Andrea Jiménez Martínez  da la bienvenida al señor, Coordinador 
Mauricio Prada e instructores y presenta informe general del proceso de formación que se ha 
venido presentando a través de las diferentes plataformas:  zoom, meet, class room y territotium 
Correos electrónicas y wassap. 
Da la Bienvenida  instructor del área de Multimedia JOSE MARIA PAEZ. Retoma formación de la 
ficha de Diseño de Multimedia grado 10 
 
 
 

3. El Coordinador Mauricio Prada Saluda a los Instructores y agradece la gestión que se está 
realizando en el proceso de ejecución de la formación SENA 
 

4. La Instructora Sandra Tatiana Velásquez: manifiesta los cambios generados en la estructura 
curricular con las transversales de los programas de: Asistencia Administrativa, Recursos humanos 
y Contabilidad.  Solicita  a la IEO JCTA el proceso de articulación con las áreas de: Ingles, ética, Ed 
Física, Matemáticas, Español, sociales e informática. Adjunto  cuadro de los temas que se deben 
ver en cada asignatura y pendiente fecha de reunión con los respectivos docentes de las diferentes 
áreas. Compromiso enviarlo al correo del coordinador. 

 
5. Se da inicio al informe de cada uno de los instructores Sena de las diferentes especialidades  con su 

respectiva Ficha. 
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6. Instructora Diana Roció León: Instructora Diana Roció León Programa de Manejo ambiental grado 
10 manifiesta y del grado 11 manifiesta que se llevó acabo reunión de padres de familia agradece 
la asistencia y el apoyo del coordinador en dicha reunión pero que a pesar de ello el proceso de 
formación ha sido intermitente. Casos especiales se envían al correo. 
 

7. Instructor Juan Gabriel Hernández: Instructor Juan Gabriel Hernández Diseño de Integración de 
multimedia grado 11 manifiesta: Que se está trabajando con wassap, video conferencia meet, 
plataforma Territotium  evidencias class room  normalmente en horario habitual de clases y se está 
trabajando etapa productiva y cuanto a la asistencia tiene casos CRITICOS:  MAGNOLIA 
HERNANDEZ MOYA,BRIAN STIVEN ROJAS SAAVEDRA, BRIGITH ANDREA RAMIREZ OLAYA, 
YEFERSON DAVID HENAO RIOS. Se enviara la correo Coordinador IEO JCTA. 
 

8. Instructor José María Páez: Agradece la Bienvenida e informa que ya lleva dos sesiones con los 
aprendices y está haciendo todo lo posible para que estén al nivel del proceso de planeación de 
ejecución de la misma. Resalta que aquellos casos especiales el SENA Tiene plataforma y paginas 
gratuitas de internet para los aprendices. 
 

9. Coordinar Mauricio Prada Solicita una Reunión con el Rector y La Coordinadora Edna para Tomar 
decisiones con los casos críticos y que puedan asistir a una reunión con los padres de estos casos 
preferiblemente en horas de la noche donde se encuentran los padres de familia disponibles. 
 

10. Instructora Yuli Paola Gutiérrez: Programación de Software Grado 11  manifiesta que de la ficha 
de 20 aprendices  asisten entre 8 y 10 aprendices  con todos ha tenido comunicación pero que 
tienen problemas de conectividad tiene caso CRITICOS: Yeiler Velásquez, Maicol Cantor, Miguel 
Ángel Cáceres, Cristian Forigua. 
 

11.  Instructora Julia Susana Almentero Toscano, Contabilidad grado 10  manifiesta que no se el 
interés de los aprendices  en el proceso de formación que se ha apoyado con el coordinador del 
Colegio pero a pesar de ello tiene casos CRITICOS: Luis Fernando Díaz, Juan Carlos Medina, Juan 
David Gómez, Karol Yuliana Franco. Que le preocupa reducción del grupo. 
  

12. Instructora Fabiola Robles   Programa de Muestras químicas  Grado 11  manifiesta que se ha 
apoyado con el Coordinador pero que tiene  caso CRITICOS: Héiler Rodríguez no tiene Recursos, 
Jazmín Coca no tiene internet, Kelly Johana Bautista que se fue a vivir con el Novio se le ha 
complicado su formación Sena  por condiciones domésticas y laborales. 
 

13. Instructora Alfredo Castro  Programación de Software Grado 10  manifiesta que no todos los 
aprendices se están conectando,. Casos CITICOS: Andrés Felipe Chávez, Dian Ojeda, Nicolás 
Quintero  y Juan Sebastián Daza quien manifiesta Retiro no desea continuar. El coordinador 
Mauricio resalta que Andrés Felipe Chávez es un caso especial que le ha tocado trabajar para poyar 
su  familia y fue víctima de hurto. 
 

14. Instructora  Nohora Pineda Programa de Animación Turística grado  10  manifiesta:   caso especial 
de un aprendiz que viaja al Huila y es imposible  que si se lleva la presencial continúe y  tiene 5 
casos críticos Emerson  Delgado, Diana Díaz, Laura Valentina Acevedo, Arledi Prada, Santiago 
Rodríguez, informa que Diego Alexander Londoño no continua y Valentina Muñoz no tiene 
evidencias. Y resalta casos especiales y exitosos de algunos aprendices que han estado juiciosos a 
pesar de las dificultades. 
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15. Instructora Sandra Tatiana Velásquez Programa de Recursos Humanos Grado 10  manifiesta que  
muchos aprendices no quieren seguir en formación virtual pero que los ha estado motivando y 
desafortunadamente hay cosas que se nos salen de la mano y debemos adaptarnos a las 
circunstancias de esta pandemia que no lo esperábamos. Adjunta listado de asistencia  casos 
críticos. Manifiesta que los ha estado contactando por teléfono correo plataforma y no ha sido 
posible. 
 

16. Instructora Yudy Andrea Jiménez  Martínez  Programa de Recursos Humanos Grado 11  manifiesta 
que tiene 24 aprendices de los cuales están asistiendo 23 y un caso especial Nicol  Medina  que no 
ha sido posible la comunicación directa y a través de los compañeros manifiesta deseo de retiro 
está trabajando por wassap, video conferencia  Zoom y meet, plataforma Territotium. 
 

17. Instructora Ana Sofía Clavijo    Etapa  Productiva  entrega informe del proceso de ejecución de 
etapa productiva de cada uno de los instructores  y sus aprendices que solo está pendiente el 
Instructor José María Páez de Diseño e Integración de Multimedia grado 10 

 
18. El Coordinador Mauricio agradece la gestión de los instructores y manifiesta las dificultades que 

también han tenido con conectividad de los estudiantes  y espera el reporte de los casos críticos 
para realizar reunión de padres de familia con el Rector y coordinadora Edna Gómez para tomar 
decisiones.  

 

COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Cuadro Excel informe instructores   
 
 
 
 
 
 
Informe Aprendices casos críticos 
 
 
 
 
Reunión Padres de Familia Casos Críticos 
 
Reunión Docentes diferentes áreas transversales 

 
Yudy Andrea 
Jiménez Enlace 
Coordinación IEO 
JCTA 
 
 
 
Instructores Sena 
 
 
 
Directivas 
 
Directivas 
 
 
 

 
 
31 de julio 
 
 
 
 
 
30 de julio 
 
 
 
Julio- agosto  
 
Julio- agosto 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO (S) 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

| YUDY ANDREA JIMENEZ MARTINEZ 52850963  X CIDE SOACHA yuanji@misena.edu.co 3112304965 

 
2 Gerardo Alfredo Rodríguez Nivia 

 

19495154 X  IEO JCTA  RECTOR Gerodriguezn2013t@gmail.com 3227490604  

3 MAURICIO PRADA  93461029 X  IEO JCTA maopradaturbay@gmail.com 3105782538  

 
YULI PAOLA GUTIERREZ PALACIOS   

  X CIDE SOACHA 
     tata483@hotmail.com 3107618764    

 

 
DIANA ROCIO LEON BERNATE   

  X CIDE SOACHA 
  dirolebe@yahoo.com 3177487468    

 

 
JUAN GABRIEL HERNANDEZ MUÑOZ 

  X CIDE SOACHA 
  juanhdesign@gmail.com 3192544269  

 

 
WILFRIDO GUERRERO CABALLERO   

  X CIDE SOACHA 
  wguerrero90@misena.edu.co  3164179232   

 

 
FABIOLA ROBLES MORENO 

  X CIDE SOACHA 
  fabirob3@yahoo.com 3118358675  

 

 
SANDRA TATIANA VELASQUEZ JIMENEZ    

  X CIDE SOACHA 
  taveji@hotmail.com 3112386085  

 

 
ALFREDO CASTRO 

  X CIDE SOACHA 
acastrog@sena.edu.co 3157902676 

 

 
NOHORA EMILIA PINEDA LEON  

  X CIDE SOACHA 
   nipinel@misena.edu.co 3114872515   

 

 

JOSE MARIA PAEZ 
  X CIDE SOACHA 

josempaezg@gmail.com 
3044279638 

 

 

JULIA SUSANA ALMENTERO TOSCANO 

  X CIDE SOACHA 
    julisat9@hotmail.com 

3107724502 

 

 

ANA SOFIA CLAVIJO  

  X CIDE SOACHA 
instructorseguimiento2019@gmail.com 

3017576780 

 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-     006    DEL DÍA 27  DEL MES  DE julio DEL AÑO 2020 
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